
                                                บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ      ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำล ำปำง ล ำพูน 
ที ่  ศธ 04334/                     วันที่ .............เดือน..............................พ.ศ. ............. 
เรื่อง  ขอออกหนังสือรับรอง 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน    ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำล ำปำง ล ำพูน 
 
  ด้วยข้ำพเจ้ำ........................................................... ................................ (    )ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร
ทำงกำรศึกษำ (    )ข้ำรำชกำรบ ำนำญ  (    )ลูกจ้ำงประจ ำ  (    )พนักงำนรำชกำร (    )อัตรำจ้ำงชั่วครำว (   )อ่ืนๆ        
ต ำแหน่ง.......................................... ............... ระดับ/อันดับ....................................... อัตรำเงินเดือน.......................... บำท 
สังกัด/โรงเรียน..................................................................กลุ่มงำน............................................................................... 
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ กำรศึกษำมัธยมศึกษำล ำปำง ล ำ พูน  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึ กษำขั้น พ้ืนฐำน 
กระทรวงศึกษำธิกำร (   )ปัจจุบันช่วยรำชกำรที่............................................... ............................... 
  มีควำมประสงค์ขอออกหนังสือรับรอง (    )เงินเดือน (    )กำรค้ ำประกันบุคคล (    )กำรเป็นข้ำรำชกำร 
(    )ควำมประพฤติ (   )กำรปฏิบัติงำน เริ่มปฏิบัติงำนเมื่อวันที่..........เดือน...................... พ.ศ. ...........  ถึงวันที่...... ..........
เดือน...................... พ.ศ. ............. (   ) อ่ืน ๆ (ถ้ำมี)............................................................................................................. 
เพ่ือน ำหนังสือรับรองดังกล่ำวไปใช้ประกอบเรื่อง................................................................................ ................................... 
และขอรับรองว่ำข้อควำมท่ีบันทึกนี้เป็นควำมจริง 
  ข้ำพเจ้ำจึงเรียนเสนอเรื่องต่อ  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำล ำปำง ล ำพูน          
มำเพ่ือโปรดพิจำรณำออกหนังสือรับรองดังกล่ำวข้ำงต้น โดยให้กลุ่มบริหำรงำนบุคคลด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
 
 
        (ลงชื่อ)...............................................ผู้ขอออกหนังสือรับรอง 
      (................................................) 
     ต ำแหน่ง............................................................ 


