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การขอเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

เงินสวัสดิการรักษาพยาบาล : เปนเงินสวัสดิการที่รัฐกําหนดใหมีข้ึนเพ่ือชวยเหลือเม่ือยามเจ็บปวยและบรรเทา
ภาระของผูมีสิทธิ (ขาราชการ ลูกจางประจํา ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ) และบุคคลในครอบครัวในดานคารักษาพยาบาล   
โดยการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลขาราชการใหถือปฏิบัติตามพระราชกฤษฎาเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และหนังสือกระทรวงการคลังท่ีเก่ียวของ ซึ่งในเบ้ืองตนจะใหทราบถึง  
คําจํากัดความของคําตาง ๆ ที่ควรรู ดังนี้ 

การรักษาพยาบาล  หมายความวา การใหบริการดานการแพทยและสาธารณสุขโดยตรงแกผูมีสิทธิและบุคคล  
ในครอบครัวของผูมีสิทธิ เพ่ือการรักษาโรค การตรวจวินิจฉัย การฟ นฟูสมรรถภาพ ที่จําเปนตอสุขภาพ         
และการดํารงชีวิต และใหหมายความรวมถึงการตรวจสุขภาพ การสรางเสริมสุขภาพ และการปองกันโรคเพื่อประโยชน    
ดานสาธารณสขุ ทั้งน้ี ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด แตไมรวมถึง การเสริมความงาม  

คารักษาพยาบาล  หมายความวา คาใชจายที่เกิดขึ้นจากการรักษาพยาบาล ดังตอไปนี้  
(1) คายา คาเวชภัณฑ คาอุปกรณทางการแพทย คาเลือดและสวนประกอบของเลือดหรือ สารทดแทน  
    คาน้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด คาออกซิเจน และอ่ืน ๆ ทํานองเดียวกันที่ใชในการบําบัดรักษาโรค  
(2) คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค รวมทั้งคาซอมแซมอวัยวะเทียมและอุปกรณดังกลาว  
(3) คาบริการทางการแพทย คาบรกิารทางการพยาบาล คาตรวจวินิจฉัยโรค คาวิเคราะหโรค แตไมรวมถึง 
    คาธรรมเนยีมแทพยพิเศษ คาจางพยาบาลพิเศษ คาธรรมเนียมพิเศษ และคาบริการอ่ืน ทํานองเดยีวกัน 
    ที่มีลักษณะเปนเงินตอบแทนพิเศษ  
(4) คาตรวจครรภ คาคลอดบุตรและการดูแลหลังคลอดบุตร  
(5) คาหองและคาอาหาร ตลอดระยะเวลาที่เขารับการรักษาพยาบาล  
(6) คาใชจายเพ่ือเปนการเสริมสรางสุขภาพและปองกันโรค  
(7) คาฟนฟูสมรรถภาพรางกายและจิตใจ  
(8) คาใชจายอื่นท่ีจําเปนแกการรักษาพยาบาลตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
 
สถานพยาบาล  หมายความวา สถานพยาบาลของทางราชการและสถานพยาบาลของเอกชน  

สถานพยาบาลของทางราชการ  หมายความวา สถานพยาบาลซึ่งเปนสวนราชการตามกฎหมาย วาดวยระเบียบ
บริหารราชการแผนดิน และใหหมายความรวมถึงสถานพยาบาลของมหาวิทยาลัยของรัฐ สํานักงานคณะกรรมการ              
สงเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา องคการมหาชน ตามกฎหมายวาดวยองคการมหาชน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ กรุงเทพมหานคร สภากาชาดไทย และองคการสงเคราะห
ทหารผานศึก โรงพยาบาลประสานมิตร และสถานพยาบาลอ่ืน ตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

สถานพยาบาลของเอกชน  หมายความวา สถานพยาบาลท่ีมีลักษณะการใหบริการเปนโรงพยาบาล  
ซึ่งไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการและดาํเนินการตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล  
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ผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ประกอบดวย 3 ประเภท ดังน้ี 
1. ขาราชการและลูกจางประจําซึ่งไดรับเงินเดือนหรือคาจางประจําจากเงินงบประมาณรายจาย งบบุคลากร 
   ของกระทรวง ทบวง กรม  
2. ลูกจางชาวตางประเทศซึ่งมีหนังสือสัญญาจางที่ไดรับคาจางจากเงินงบประมาณรายจาย และสัญญาจางนั้น 
   มิไดระบุเก่ียวกับคารักษาพยาบาลไว  
3. ผูไดรับบํานาญปกติหรือผูไดรับบํานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จบํานาญ 
   ขาราชการหรือกฎหมายวาดวยกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ และทหารกองหนุน มีเบี้ยหวัดตาม 
   ขอบังคบักระทรวงกลาโหมวาดวยเงินเบ้ียหวัด  

ผูมีสิทธิสามารถนําคารักษาพยาบาลของบุคคลในครอบครัว (ผูอาศัยสิทธิ) มาเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 
การรักษาพยาบาลได บุคคลในครอบครัว (ผูอาศัยสิทธิ) ไดแก 
 (1) บุตรชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิซึ่งยังไมบรรลุนิติภาวะ หรือบรรลุนิติภาวะแลว แตเปนคนไรความสามารถ หรือ 
      เสมือนไรความสามารถซึ่งอยูในความอุปการะเลี้ยงดูของผูมีสิทธิ แตท้ังนี ้ไมรวมถึงบุตรบุญธรรมหรือบุตร 
      ซึ่งไดยกใหเปนบุตรบุญธรรมของบุคคลอ่ืน  
(2) คูสมรสที่ชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ  
(3) บิดาหรือมารดาที่ชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ  
 
หมายเหตุ :  บุตรเบิกไดไมเกิน 20 ปบริบูรณหรือบรรลุนิติภาวะ 
       ผูเบิกมีสิทธินําใบเสร็จรบัเงินมาขอเบิกไดภายในกําหนด 1 ป นับแตวันที่ระบุในใบเสร็จรับเงิน 
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ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศกึษามัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน 

ผูรับผิดชอบ งานที่รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ หลักฐาน/เอกสารประกอบ 
การเบิกจาย 

นางณัฐรดา  กิติศรี การเบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล 

 กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
และผูรับบํานาญ สังกัด สพม.ลปลพ 

ประเภทผูปวยนอก  
(สถานพยาบาลของทางราชการ) 
1. ผูขอเบิกเงิน กรอกแบบฟอรม 
ใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 
การรักษาพยาบาล (แบบ 7131)  
ใหครบถวนถูกตอง  
2. แนบหลักฐาน/เอกสารประกอบการ
เบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 
(ตามรายละเอียดหลักฐาน/เอกสาร
ประกอบการเบิกจาย)   
3. กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
เบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล   
ใหสงแบบฟอรมใบเบิกเงนิสวัสดิการฯ 
(แบบ 7131) พรอมแนบหลักฐาน 
/เอกสารประกอบฯ  
สงใหเจาหนาที่การเงินโรงเรียน 
  - ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของ
เอกสารหลักฐาน และจัดทําหนังสือนําสง
ขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับคารักษาพยาบาล
และหนางบใบสําคัญสวัสดิการเก่ียวกับ      
คารักษาพยาบาล 
  - รวบรวมหลักฐาน/เอกสารประกอบ 
การเบิกจาย สงสํานักงานเขตพ้ืนที่
การศกึษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน 

    กรณีผูรับบํานาญ เบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล ใหสงแบบฟอรม 
ใบเบิกเงินสวัสดิการฯ (แบบ 7131) 
(ขอ 1) พรอมแนบหลักฐาน/เอกสาร
ประกอบฯ (ขอ 2) สงใหเจาหนาท่ี
การเงิน สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
มัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน 

 

 
ประเภทผูปวยนอก 
(สถานพยาบาลของทางราชการ) 
1. หนังสือนําสงขอเบิกเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับคารักษาพยาบาล  
(กรณีผูรับบํานาญไมตองใช) 
2. หนางบใบสําคัญสวัสดิการ
เก่ียวกับคารักษาพยาบาล  
(ผอ.โรงเรยีนลงนามผูเบิก) 
(กรณีผูรับบํานาญไมตองใช) 
3. ใบเบิกเงนิสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล (แบบ 7131) 
4. ใบเสร็จรับเงินจากสถานพยาบาล  
(ใบเสร็จรับเงินมีอายุ 1 ป นับจาก
วันที่ ที่ระบุในใบเสร็จรับเงิน) 
   - ใบเสร็จรับเงินนอกเหนือจาก
คายาในบัญชีหลักแหงชาติ เชน  
คาอุปกรณ อวัยวะเทียม และ
คาบริการสาธารณสุข สถานพยาบาล
ตองใสรหัสคารักษาพยาบาลใน
ใบเสร็จรับเงินดวย เพ่ือสวนราชการ 
สามารถตรวจสอบรายการเบิกจาย
ตามอัตราที่กําหนด ยกเวนรายการ
ท่ีแจงยกเลิกระบุรหัสประกอบการเบิก 
หมวดที ่14 คาบริการทางกายภาพ 
บําบัดและทางเวชกรรมฟนฟู และ
หมวดที่ 15 คาบริการฝงเข็มและ
คาบริการการใหการบําบัดของ            
ผูประกอบโรคศลิปะอื่น 
5. ใบสั่งยา กรณีที่โรงพยาบาลไมมี
ยาจําหนาย 
6. ใบรบัรองรายการยาและอวัยวะ
เทียมที่ไมมีจําหนายใน
สถานพยาบาล 
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ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศกึษามัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน 

ผูรับผิดชอบ งานที่รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ หลักฐาน/เอกสารประกอบ 
การเบิกจาย 

นางณัฐรดา  กิติศรี การเบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล 

 กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
และผูรับบํานาญ สังกัด สพม.ลปลพ 

4. เมื่อเจาหนาที่การเงิน ไดรับหลักฐาน 
/เอกสารประกอบการเบิกเงินสวัสดิการ   
คารักษาพยาบาลของขาราชการ/ลูกจาง 
ประจํ าและผู รั บบํ านาญ จะทํ าการ
ตรวจสอบสิทธิ, ตรวจสอบหลักฐาน/เอกสาร
ประกอบ การเบิก เงินสวัสดิการค า
รักษาพยาบาล และตรวจสอบอัตราที่
เบิกจายตามระเบียบ หากตรวจพบมี
เอกสารไมถูกตองครบถวน จะทําการ
สงคืนใหแกไข 
5. เจาหนาที่การเงิน จัดทํารายละเอียด 
ชื่ อบัญชี , เลขบัญชี ธนาคาร และ
จํานวนเงินที่โอน กรณีว่ิงแผนคารักษา 
พยาบาลของธนาคารกรุงไทย, จัดทํา
หนางบใบสําคัญสวัสดิก ารเ ก่ีย วกับ     
คารักษาพยาบาล (ประเภทไขนอก), 
หนางบใบสั่งจาย และบันทึกขออนุมัติ
เบิกจายฯ โดยตัดยอดเบิกจาย ดังนี้ 
กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา 
เม่ือ สพม.ลปลพ ลงเลขที่/วันที่รับหนังสือ 
นําสงขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับคารักษา 
พยาบาลของโรงเรียนในสังกัด สงให 
เจาหนาท่ีการเงิน จะทําการตัดยอดเบิก ดังนี้ 
1. ภายในวันที่ 5 ของเดือน  
    จะตัดยอดเบิกจายใหภายในสิ้นเดือน 
2. หลังจากวันท่ี 5 ของเดือน  
    จะตัดยอดเบิกจายใหเดือนถัดไป 
กรณีผูรับบํานาญ 
เจาหนาที่การเงิน จะทําการตัดยอด ดังนี้ 
1. วันท่ี 1 – 15 ของเดือน  
    จะตัดยอดเบิกจายใหภายในสิ้นเดือน 
2. วันท่ี 16 – 31 ของเดือน 
    จะตัดยอดเบิกจายใหเดือนถัดไป 

 

 
7. ใบรับรองยานอกบัญชีหลักแหงชาติ
(กรณีมียานอกบัญชียาหลักแหงชาติ) 
 8. กรณีเบิกคาตรวจสุขภาพประจําป 
ตองแนบเอกสารแสดงคาใชจายในการ
รักษาพยาบาลในระบบเบิกจายตรง 
ของประเภทผูปวยนอกดวย 
9. แนบเอกสารประกอบการขอเบิก ดังนี้ 
9.1 กรณีเบิกใหบิดา-มารดา 
     - สําเนาทะเบียนบานของผูเบิก 
(ขาราชการ/ลูกจางประจํา/ผูรับ
บํานาญ) 
     - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) 
9.2 กรณีเบิกใหคูสมรส 
     - สําเนาทะเบียนสมรส 
(ระหวาง   ผูเบิกและคูสมรส) 
     - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) 
9.3 กรณีบิดา มารดาเบิกใหบุตร  
(บุตรตั้งแตแรกเกิด – อายุ 20 ปบริบูรณ)     
     - สําเนาสูตบิัตร หรือ สําเนา
ทะเบียนบานของบุตร  
     - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) 
9.4 กรณีมารดาเบิกใหบุตร  
(บุตรตั้งแตแรกเกิด – อายุ 20 ป
บรบิูรณ)      
     - สําเนาสูตบิัตร หรือ สําเนา
ทะเบียนบานของบุตร  
     - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) 
       -  กรณีที่คูสมรสของฝายหญิง
เปนขาราชการ แตมารดามีความ
ประสงคจะขอเบิกเงินสวัสดิการ     
คารักษาพยาบาลใหแกบุตร ใหแนบ
เอกสารขอใชสิทธิทุกคร้ังที่ขอรับเงิน 
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ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศกึษามัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน 

ผูรับผิดชอบ งานที่รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ หลักฐาน/เอกสารประกอบ 
การเบิกจาย 

นางณัฐรดา  กิติศรี การเบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล 

 กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
และผูรับบํานาญ สังกัด สพม.ลปลพ 

6. เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 
7. เจาหนาที่การเงิน บันทึกรายการ  
ขอเบิกในระบบ GFMIS พรอมทั้งพิมพ
รายงานการขอเบิกเงินคงคลัง/ขบ02-
ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไมอางอิงใบสั่งซื้อ
จากระบบ GFMIS เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกตอง และเสนอผู อํานวยการกลุม
บริหารงานการเงินและสินทรัพยอนุมัติ
เงินในระบบ GFMIS ตอไป 
8. ผูอํานวยการกลุมบริหารงานการเงิน
และสินทรัพย ตรวจสอบความถูกตอง
ครบถวนของเอกสารใบสําคัญขอเบิก 
ถาไมถูกตองสงกลับเจาหนาท่ีการเงิน
แกไขขอมูลการบันทึกใหม และถาถูกตอง
อนุมัติการเบิกในระบบ GFMIS เพื่อสง
คําขอเบิกเงินไปยังกรมบัญชีกลาง และ
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติตอไป 
9. กรมบัญชีกลางตรวจสอบ/ปลดบล็อก 
(กรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังจังหวัด 
แลวแตกรณี) ตรวจสอบความถูกตอง
ของขอมูล ถาไมถูกตองแจงสวนราชการ
แกไข และถาถูกตองดําเนินการปลดบล็อก 
เพื่ออนุมัติรายการขอเบิก 
10. ธนาคารโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
สวนราชการ ธนาคารสั่งจายผานระบบ
ธนาคารแหงประเทศไทยโอนเงินเขาบัญชี
เงินฝากของสวนราชการ (ธนาคารกรุงไทย 
จํากัด มหาชน) ตามยอดท่ีกรมบัญชีกลาง
อนุมัติรายการขอเบิก 
 

 
 
 

- กรณีที่คูสมรสของฝายหญิงเปน
ข าราชการ แต จดทะเบียนหย า       
ใหแนบสําเนาบันทึกการหยา เพื่อดู
วาบุตรอยูในความปกครองของฝายใด 
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ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศกึษามัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน 

ผูรับผิดชอบ งานที่รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ หลักฐาน/เอกสารประกอบ 
การเบิกจาย 

นางณัฐรดา  กิติศรี การเบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล 

 กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
และผูรับบํานาญ สังกัด สพม.ลปลพ 

11. เจาหนาที่การเงิน ตรวจสอบเงิน
โอนที่ไดรับอนุมัติรายการขอเบิกเงินใน
ระบบ GFMIS แลวจึงเขียนเช็คสั่งจาย 
และเสนอลงนามในเช็ค 
12. โอนเงนิเขาบัญชีเงินฝาก 
ใหผูขอเบิกเงนิ หรือบัญชีของโรงเรียน  
แลวแตกรณี  
กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา 
โอนเงินเขาบัญชีพรอมกับการจาย
เงินเดือน คาจางประจํา 
กรณีผูรับบํานาญ 
โอนเงินเขาบัญชี เดือนละ 2 คร้ัง ดังน้ี 
1. วันท่ี 1 – 15 ของเดือน  
    จะตัดยอดเบิกจายใหภายในสิ้นเดือน 
2. วันท่ี 16 – 31 ของเดือน 
    จะตัดยอดเบิกจายใหเดือนถัดไป 
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ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศกึษามัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน 

ผูรับผิดชอบ งานที่รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ หลักฐาน/เอกสารประกอบ 
การเบิกจาย 

นางณัฐรดา  กิติศรี การเบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล 

 กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
และผูรับบํานาญ สังกัด สพม.ลปลพ 

 

กรณีเจ็บปวยฉุกเฉิน 
(สถานพยาบาลของเอกขน) 
1. ในกรณีที่ผลการวินิจฉัยจากระบบ     
คัดแยกผูปวยฉุก เ ฉิน ของสถาบัน 
การแพทยฉุกเฉินแหงชาติ วาไมเขาเกณฑ
ผู ปวยฉุกเฉินวิกฤต  ตามประกาศ
คณะกรรมการการแพทยฉุกเฉิน  
(1) ระดับ ESI ระบุเรงดวน/ไมรุนแรง 
(นํามาเบิกได) 
(2) ระดับ ESI ระบุทั่วไป/อ่ืน ๆ  
   **นํามาเบิกไมได** 
2. ในกรณีที่ผลการวินิจฉัยจากระบบ     
คัดแยกผูปวยฉุก เ ฉิน ของสถาบัน
การแพทยฉุกเฉินแหงชาติ วาเขาเกณฑ
ผู ปวยฉุกเฉินวิกฤต  ตามประกาศ
คณะกรรมการการแพทยฉุกเฉิน  
    2.1 ในกรณีผู มีสิทธิหรือบุคคลใน
ครอบครัวมีความจําเปนตองเขารับการ
รักษาพยาบาลในสถานพยาบาลเอกชน    
เกินกวาเจ็ดสิบสองชั่วโมง แตไดรับ 
การวินิจฉัยจากแพทยผูทําการรักษาวา  
พนภาวะวิกฤตและสามารถยายกลับไป
ยังสถานพยาบาลของทางราชการได 
แตไมมีเตียงสถานพยาบาลของทาง
ราชการรับยาย ใหผูมีสิทธินําหลักฐาน
การรับเงินและใบรับรองที่สถานพยาบาล
ของเอกชนออกใหผูปวยยื่นขอเบิกเงิน  
คารักษาพยาบาล ณ สวนราชการ      
ตนสังกัด (สพม.ลปลพ) 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน เชนเดียวกับ
ประเภทผูปวยนอก (สถานพยาบาล
ของทางราชการ) 

 
 
 

กรณีเจ็บปวยฉุกเฉิน 
(สถานพยาบาลของเอกขน) 
หลักฐานประกอบการเบิ กจ าย 
เชนเดียวกับ ประเภทผูปวยนอก 
(สถานพยาบาลของทางราชการ) 
และแนบหลักฐานเพ่ิมเติม ดังนี้ 
1. ใบประเมินคัดแยกผูปวยฉุกเฉิน
ของสถาบันการแพทย ฉุ ก เฉิ น
แหงชาติ (สพฉ.) ท่ีไดระบุระดับ
ความฉุกเฉิน  
2. ในกรณีที่ ใบประเมินคัดแยก
ผูปวยฉุกเฉินไมระบุระดับความ
ฉุกเฉิน ใหแนบใบรับรองแพทยระบุ
ระดับความฉุกเฉินเพ่ิมเติม 
3.  เอกสารของสถานพยาบาล
เกี่ ยวกับการได รับอนุญาตและ
ดําเนินการสถานพยาบาล 
4. ใบรับรองท่ีสถานพยาบาลของ
เอกชนออกใหผูปวย (เฉพาะกรณี
ไดรับการวินิจฉัยจากแพทยผูทํา
การรักษาวาพนภาวะวิกฤตและ
สามารถย า ยกลั บ ไปยั ง ส ถ า น 
พยาบาลของทางราชการได แตไมมี
เ ตี ย งส ถ าน พยา บา ล ขอ งทา ง
ราชการรับยาย) 
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ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศกึษามัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน 

ผูรับผิดชอบ งานที่รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ หลักฐาน/เอกสารประกอบ 
การเบิกจาย 

นางณัฐรดา  กิติศรี การเบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล 

 กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
และผูรับบํานาญ สังกัด สพม.ลปลพ 

    2.2 ในกรณีผู มี สิ ท ธิ หรื อบุ ค คล      
ในครอบครัวมีความจําเปนตองเขารับ
การรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลเอกชน    
เกินกวาเจ็ดสิบสองชั่วโมง ดวยเหตุยัง
ไมพนภาวะวิกฤต ใหผูมีสิทธินําหลักฐาน
การรับเงินและใบรับรองแพทย ขอทํา
ความตกลงในการเบิกคารักษาพยาบาล 
กับกรมบัญชีกลางเปนรายกรณี โดยผาน 
สวนราชการตนสังกัดระดับกรม 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน เชนเดียวกับ
ประเภทผูปวยใน (สถานพยาบาล
ของทางราชการ)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
หลักฐานประกอบการเบิ กจ าย 
เชนเดียวกับ ประเภทผูปวยนอก 
(สถานพยาบาลของทางราชการ) 
และแนบหลักฐานเพ่ิมเติม ดังนี้ 
1. ใบประเมินคัดแยกผูปวยฉุกเฉิน
ของสถาบันการแพทย ฉุ ก เฉิ น
แหงชาติ (สพฉ.) ท่ีไดระบุระดับ
ความฉุกเฉิน 
2. ในกรณีที่ ใบประเมินคัดแยก
ผูปวยฉุกเฉินไมระบุระดับความ
ฉุกเฉิน ใหแนบใบรับรองแพทยระบุ
ระดับความฉุกเฉินเพ่ิมเติม 
3.  เอกสารของสถานพยาบาล
เกี่ ยวกับการได รับอนุญาตและ
ดําเนินการสถานพยาบาล 
4. สําเนาเอกสารทั้งหมด 1 ชุด 
**สําเนารายละเอียดขอมูล
บุคลากรภาครัฐท่ีสมบูรณแลว  
(สพม.ลปลพ จัดพิมพในระบบให)** 
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ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศกึษามัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน 

ผูรับผิดชอบ งานที่รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ หลักฐาน/เอกสารประกอบ       
การเบิกจาย 

นางณัฐรดา  กิติศรี การเบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล 

 กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
และผูรับบํานาญ สังกัด สพม.ลปลพ 

ประเภทผูปวยใน  
(สถานพยาบาลของทางราชการ) 
(รพ.ศิริราชฯ และศูนยศรีพัฒนฯ) 
1. ผูขอเบิกเงิน กรอกแบบฟอรม 
ใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 
การรักษาพยาบาล (แบบ 7131)  
ใหครบถวนถูกตอง  
2. แนบหลักฐาน/เอกสารประกอบการ
เบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 
(ตามรายละเอียดหลักฐาน/เอกสาร
ประกอบการเบิกจาย)   
3. กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
เบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล   
ใหสงแบบฟอรมใบเบิกเงนิสวัสดิการฯ 
(แบบ 7131) พรอมแนบหลักฐาน 
/เอกสารประกอบฯ  
สงใหเจาหนาที่การเงินโรงเรียน 
  - ตรวจสอบความถูกตองครบถวน
ของเอกสารหลักฐาน และจัดทําหนังสือ
นําสงขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับคา
รักษาพยาบาลและหนางบ ใบสําคัญ
สวัสดิการเกี่ยวกับคารักษาพยาบาล 
  - รวบรวมหลักฐาน/เอกสารประกอบ 
การเบิกจาย สงสํานักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน 

    กรณีผูรับบํานาญ เบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล ใหสงแบบฟอรม 
ใบเบิกเงินสวัสดิการฯ (แบบ 7131) 
พรอมแนบหลักฐาน/เอกสารประกอบฯ 
สงใหเจาหนาที่การเงิน สํานักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน 
 

 

 
ประเภทผูปวยใน 
(สถานพยาบาลของทางราชการ) 
(รพ.ศิริราชฯ และศูนยศรีพัฒนฯ) 
1. หนังสือนําสงขอเบิกเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับคารักษาพยาบาล  
(กรณีผูรับบํานาญไมตองใช) 
2.  หน า งบ ใบสํ าคัญส วัสดิ การ
เกี่ยวกับคารักษาพยาบาล  
(ผอ.โรงเรียนลงนามผูเบิก) 
(กรณีผูรับบํานาญไมตองใช) 
3. ใบเบิกเงนิสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล (แบบ 7131)  
4. ใบเสร็จรับเงินจากสถานพยาบาล  
5. รายละเอียดประกอบใบเสร็จรับเงิน 
6.  แบบฟอรมการบันทึกขอมูล    
คารักษาพยาบาลประเภทผูปวยใน 
7. ใบเสร็จรับเงินและรายละเอียด
การจายเงินของบริษัทประกันชีวิต 
(ถามี) 
8. แนบเอกสารประกอบการขอเบิก ดังน้ี 
8.1 กรณีเบิกใหบิดา-มารดา 
     - สําเนาทะเบียนบานของผูเบิก 
(ขาราชการ/ลูกจางประจํา/ผูรบั
บํานาญ) 
     - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) 
8.2 กรณีเบิกใหคูสมรส 
     - สําเนาทะเบียนสมรส 
(ระหวาง   ผูเบิกและคูสมรส) 
     - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) 
8.3 กรณีบิดา มารดาเบิกใหบุตร  
(บุตรตั้งแตแรกเกิด – อายุ 20 ปบริบูรณ)     
     - สําเนาสูตบิัตร หรือ สําเนา
ทะเบียนบานของบุตร  
     - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) 
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ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศกึษามัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน 

ผูรับผิดชอบ งานที่รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ หลักฐาน/เอกสารประกอบการ
เบิกจาย 

นางณัฐรดา  กิติศรี การเบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล 

 กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
และผูรับบํานาญ สังกัด สพม.ลปลพ 

4. เมื่อเจาหนาที่การเงิน ไดรับหลักฐาน 
/เอกสารประกอบการเบิกเงินสวัสดิการ 
คารักษาพยาบาลของขาราชการ/ลูกจาง 
ประจําและผู รับบํานาญจะทําการ 
ตรวจสอบสิทธิ, ตรวจสอบหลักฐาน/
เอกสารประกอบการเบิกเงินสวัสดิการ
คารักษาพยาบาล หากตรวจพบมีเอกสาร 
ไมถูกตองครบถวน จะทําการสงคืนใหแกไข 
5. เจาหนา ท่ีการเงิน จัดทําบันทึก     
ขอทําความตกลงเกี่ยวกับการเบิกจาย   
คารักษาพยาบาลฯ กับกรมบัญชีกลาง
เสนอผู มีอํานาจอนุมัติ โดยสงเรื่อง     
ไปยังสํานักงานคลังเขต 5 จังหวัดเชียงใหม 
พร อมแนบสํ า เนาเอกสาร  (ตาม
รายละเอี ยดหลั ก ฐาน / เ อ กส า ร
ประกอบการเบิกจาย) 
6. เมื่อกรมบัญชีกลาง (สํานักงานคลัง
เขต 5 จังหวัดเชียงใหม) พิจารณาอนุมัติ
ใหผูมีสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาล
ตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังฯ  
ใหผูมีสิทธินําใบเสร็จรบัเงินคารักษา 
พยาบาล มาเบิกจากสวนราชการ    
ตนสังกัดได (สพม.ลปลพ)  เจาหนาที่
การเงิน จะนําใบเสร็จรับเงนิคารักษา 
พยาบาล (ตัวจริง) พรอมทั้งหลักฐาน/
เอกสารประกอบการเบิกจายทั้งหมด 
มาแนบเบิกเงิน, จัดทําหนางบใบสําคัญ
สวัสดิการเกี่ยวกับคารักษาพยาบาล 
(ประเภทไขใน), หนางบใบสั่งจาย และ
บันทึกขออนุมัติเบิกจายฯ  
 

 
 
 

8.4 กรณีมารดาเบิกใหบุตร  
(บุตรตั้งแตแรกเกิด – อายุ 20 ป
บริบูรณ)      
     - สําเนาสูตบิัตร หรือ สําเนา
ทะเบียนบานของบุตร  
     - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) 
       -  กรณีที่คูสมรสของฝายหญิง
เปนขาราชการ แตมารดามีความ
ประสงคจะขอเบิกเงินสวัสดิการคา
รักษาพยาบาลใหแกบุตร ใหแนบ
เอกสารขอใชสิทธ์ิทุกครั้งท่ีขอรับเงิน
สวัสดิการคารักษา พยาบาล 
     - กรณีที่คูสมรสของฝายหญิง
เปนขาราชการ แตจดทะเบียนหยาให
แนบสําเนาบันทึกการหยา เพื่อดูวา
บุตรอยูในความปกครองของฝายใด 
9. สําเนาเอกสารทั้งหมด จํานวน 1 ชุด 
(ขอ 1 - ขอ 8) 
**สําเนารายละเอียดขอมูล
บุคลากรภาครัฐท่ีสมบูรณแลว  
(สพม.ลปลพ จัดพิมพในระบบให)** 
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ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน 

ผูรับผิดชอบ งานที่รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ หลักฐานประกอบการเบิกจาย 
นางณัฐรดา  กิติศรี การเบิกเงินสวัสดิการ

คารักษาพยาบาล 
 กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
และผูรับบํานาญ สังกัด สพม.ลปลพ 
7. เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 
8. เจาหนาที่การเงิน บันทึกรายการ  
ขอเบิกในระบบ GFMIS พรอมทั้งพิมพ
รายงานการขอเบิกเงินคงคลัง/ขบ02-
ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไมอางอิงใบสั่งซื้อ
จากระบบ GFMIS เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกตอง และเสนอผูอํานวยการกลุม
บริหารงานการเงนิและสินทรัพยอนุมัติ
เงินในระบบ GFMIS ตอไป 
9. ผูอํานวยการกลุมบริหารงานการเงิน
และสินทรัพย ตรวจสอบความถูกตอง
ครบถวนของเอกสารใบสําคัญขอเบิก 
ถาไมถูกตองสงกลับเจาหนาท่ีการเงิน
แกไขขอมูลการบันทึกใหม และถาถูกตอง
อนุมัติการเบิกในระบบ GFMIS เพื่อสง
คําขอเบิกเงินไปยังกรมบัญชีกลาง และ
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติตอไป 
10. กรมบัญชีกลางตรวจสอบ/ปลดบล็อก 
(กรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังจังหวัด) 
แลวแตกรณี ตรวจสอบความถูกตอง
ของขอมูล ถาไมถูกตองแจงสวนราชการ
แกไข และถาถูกตองดําเนินการปลดบล็อก 
เพื่ออนุมัติรายการขอเบิก 
11. ธนาคารโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากสวน
ราชการ ธนาคารสั่งจายผานระบบธนาคาร
แหงประเทศไทยโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
ของสวนราชการ (ธนาคารกรุงไทย) ตามยอด
ท่ีกรมบัญชีกลางอนุมัติรายการขอเบิก 
12. เจาหนาที่การเงิน ตรวจสอบเงิน
โอนที่ไดรับอนุมัติรายการขอเบิกเงินใน
ระบบ GFMIS แลวจึงเขียนเช็คสั่งจาย 
และเสนอลงนามในเช็ค 
13. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากใหผูขอเบิกเงิน  
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ผู้ขอเบิกเงิน เจ้าหน้าที่การเงิน (โรงเรียน) เจ้าหน้าที่การเงิน (สพม.ลปลพ) 
 

ผอ.กลุ่มบริหารงานการเงิน
และสินทรัพย์/ผอ.เขต 

 

ตรวจสอบ 

เอกสารถูกต้อง 

เอกสารไม่ถูกต้อง 
ส่งคืนแก้ไข 

Y 

N 

 

 

- ท ำกำรตรวจสอบสิทธิ, ตรวจสอบ 
หลักฐำน/เอกสำรประกอบกำรเบิก
เงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล  
- ตรวจสอบ อัตรำที่ เบิกจ่ ำยตำม
ระเบียบ หำกตรวจพบมี เอกสำร    
ไม่ถูกต้องครบถ้วน จะท ำกำรส่งคืน
ให้แก้ไข 
 

กรณผีู้รับบ ำนำญ  
เบิกเงินสวัสดิกำรคำ่รักษำพยำบำล  
ให้ส่งแบบฟอร์มใบเบิกเงินสวัสดิกำรฯ  
(แบบ 7131)  พร้อมแนบหลักฐำน/
เอกสำรประกอบฯ ส่งให้เจ้าหน้าที่
การเงิน สพม.ลปลพ 
 

รับเอกสำรหลักฐำนท้ังชุด 

- จัดท ำหนังสือน ำส่งขอเบิกเงินสวัสดิกำร
เกี่ยวกับค่ำรักษำพยำบำล 
- จัดท ำหน้ำงบใบส ำคัญสวัสดิกำรเกี่ยวกับ
ค่ำรักษำพยำบำล 
- รวบรวมหลักฐำน/เอกสำรประกอบกำร
เบิกจ่ำย ส่งสพม.ลปลพ 

 

 - กรอกแบบฟอร์มใบเบิกเงินสวัสดิกำร
เกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล (แบบ 7131) 
ให้ครบถ้วนถูกต้อง 
- แนบหลักฐำน/เอกสำรประกอบกำร
เบิกเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล 
กรณีข้ำรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ  
เบิกเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล    
ให้ส่งแบบฟอร์มใบเบิกเงินสวัสดิกำรฯ 
(แบบ 7131) พร้อมแนบหลักฐำน 
/เอกสำรประกอบฯ ส่งให้เจ้าหน้าที่
การเงินโรงเรียน 

ส่งเอกสาร 

1 

2 

 

ขั้นตอนการเบิกเงินสวสัดิการค่ารักษาพยาบาล 
ประเภทผู้ป่วยนอก (สถานพยาบาลของทางราชการ) และกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉิน (สถานพยาบาลของเอกชน) 

 

 

ส่งเอกสาร 

3 

ส่งเอกสาร 
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2 

ผู้ขอเบิกเงิน 

 

เจ้าหน้าที่การเงิน (โรงเรียน) 
 

เจ้าหน้าที่การเงิน (สพม.ลปลพ) 
 

 

ผอ.กลุ่มบริหารงานการเงิน
และสินทรัพย์/ผอ.เขต 

 

- จัดท ำรำยละเอียด ช่ือบัญชี, เลขบัญชี
ธนำคำร และจ ำนวนเงินท่ีโอน กรณีวิ่งแผ่น 
ค่ำรักษำ พยำบำลของธนำคำรกรงุไทย 
- จัดท ำหน้ำงบใบส ำคัญสวัสดิกำรเกี่ยวกับ 
ค่ำรักษำพยำบำล (ประเภทไข้นอก),  
หน้ำงบใบสั่งจ่ำย และบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ำยฯ 
เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ โดยตัดยอดเบิกจ่ำย ดังนี ้
กรณีข้ำรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ 
เมื่อ สพม.ลปลพ ลงเลขท่ี/วันท่ีรับหนังสือ
น ำส่งขอเบิกเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับค่ำ
รักษำพยำบำลของโรงเรียนในสังกัด ส่งให้
เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงิน จะท ำกำรตัดยอดเบิก ดังนี ้
1. ภำยในวันท่ี 5 ของเดือน  
    จะตัดยอดเบิกจำ่ยให้ภำยในสิน้เดือน 
2. หลังจำกวันท่ี 5 ของเดือน  
    จะตัดยอดเบิกจำ่ยให้เดือนถัดไป 
กรณผีู้รับบ ำนำญ 
เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงิน จะท ำกำรตัดยอดเบิก 
เดือนละ 2 ครั้ง ดังนี ้
1. วันท่ี 1 – 15 ของเดือน  
    จะตัดยอดเบิกจำ่ยให้ภำยในสิน้เดือน 
2. วันท่ี 16 – 31 ของเดือน 
    จะตัดยอดเบิกจำ่ยให้เดือนถัดไป 
 

1 3 

4 
4 

3 

พิจารณา
อนุมัติ 

ส่งเอกสาร 

ส่งเอกสาร 
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3 

กรมบัญชีกลำงตรวจสอบ/ปลดบล็อก  
(กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี) 

ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล  
ถ้ำไม่ถูกต้องแจ้งส่วนรำชกำรแก้ไข 

ถ้ำถูกต้องด ำเนินกำรปลดบล็อก เพื่ออนุมัติรำยกำรขอเบิก 

ผู้ขอเบิกเงิน 

 

เจ้าหน้าที่การเงิน (โรงเรียน) 
 

เจ้าหน้าที่การเงิน (สพม.ลปลพ) 
 

ผอ.กลุ่มบริหารงานการเงิน
และสินทรัพย์/ผอ.เขต 

 

ตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสำรใบส ำคัญขอเบิก  
 - ถ้ ำ ไม่ ถู กต้ อ งส่ งกลั บ เจ้ ำหน้ ำที่
กำรเงินแก้ไขข้อมูลกำรบันทึกใหม่  
- ถ้ำถูกต้องอนุมัติกำรเบิกในระบบ 
GFMIS เพื่ อส่ งค ำขอเบิ ก เงิน ไปยั ง
กรมบัญชีกลำง และเสนอผู้มีอ ำนำจ
อนุมัติต่อไป 

 

- บันทึกรำยกำรขอเบิกในระบบ GFMIS  
- พิมพ์รำยงำนกำรขอเบิกเงินคงคลัง/ขบ02-
ขอเบิกเงินงบประมำณที่ไม่อ้ำงอิงใบสั่งซื้อ
จำกระบบ GFMIS เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้อง 
- เสนอผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกำรเงิน
และสินทรัพย์อนุมัตเิงินในระบบ GFMIS 
ต่อไป 
 

5 

ธนำคำรโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกส่วนรำชกำร ธนำคำรสั่งจ่ำย
ผ่ำนระบบธนำคำรแห่งประเทศไทยโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำก

ของส่วนรำชกำร (ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด มหำชน)  
ตำมยอดท่ีกรมบัญชกีลำงอนุมัติรำยกำรขอเบิก 

 

3 
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3 

ผู้ขอเบิกเงิน 

 

เจ้าหน้าที่การเงิน (โรงเรียน) 
 

เจ้าหน้าที่การเงิน (สพม.ลปลพ) 
 

ผอ.กลุ่มบริหารงานการเงิน
และสินทรัพย์/ผอ.เขต 

 

7 

- ตรวจสอบเงินโอนท่ีได้รับอนมุัติรำยกำร 
  ขอเบิกเงินในระบบ GFMIS  
- เขียนเช็คสั่งจ่ำย 
- เสนอลงนำมในเช็ค 
 

 

โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกใหผู้้ขอเบกิเงิน 
หรือบัญชีของโรงเรยีน แล้วแต่กรณ ี

กรณีข้ำรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ 
โอนเงินเข้ำบัญชีพร้อมกับกำรจ่ำยเงินเดือน 
ค่ำจ้ำงประจ ำ 
กรณผีู้รับบ ำนำญ 
โอนเงินเข้ำบัญชี เดือนละ 2 ครั้ง ดังนี้ 
1. วันท่ี 1 – 15 ของเดือน  
    จะตัดยอดเบิกจำ่ยให้ภำยในสิน้เดือน 
2. วันท่ี 16 – 31 ของเดือน 
    จะตัดยอดเบิกจำ่ยให้เดือนถัดไป 
 
 

เงินเข้าบัญชีเงินฝาก
โรงเรียน 

เงินเข้าบัญชีผู้ขอเบิกเงิน 

ลงนามในเช็ค 

6 
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ผูขอเบิกเงิน เจาหนาทีก่ารเงิน (โรงเรียน) เจาหนาที่การเงิน (สพม.ลปลพ) 

 

ผอ.กลุมบริหารงานการเงิน

และสินทรัพย/ผอ.เขต 

ตรวจสอบ 

เอกสารถูกตอง 

เอกสารไมถูกตอง 
สงคืนแกไข 

Y 

N 

 

 

- ทําการตรวจสอบสิทธิ, ตรวจสอบ 
หลักฐาน/เอกสารประกอบการเบิก
เงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล  

หากตรวจพบมีเอกสารไมถูกตอง
ครบถวน จะทําการสงคืนใหแกไข 

 

กรณีผูรับบํานาญ  
เบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล  
ใหสงแบบฟอรมใบเบิกเงินสวัสดิการฯ  
(แบบ 7131)  พรอมแนบหลักฐาน/
เอกสารประกอบฯ สงใหเจาหนาท่ี
การเงิน สพม.ลปลพ 
 

รับเอกสารหลักฐานทั้งชุด 

- จัดทําหนังสือนําสงขอเบิกเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับคารกัษาพยาบาล 
- จัดทําหนางบใบสําคัญสวัสดิการเก่ียวกับ
คารักษาพยาบาล 
- รวบรวมหลักฐาน/เอกสารประกอบการ
เบิกจาย สงสพม.ลปลพ 

 - กรอกแบบฟอรมใบเบิกเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล (แบบ 7131) 

ใหครบถวนถูกตอง 

- แนบหลักฐาน/เอกสารประกอบการ

เบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

กรณีขาราชการ/ลูกจางประจํา  
เบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล    
ใหสงแบบฟอรมใบเบิกเงินสวัสดิการฯ 
(แบบ 7131) พรอมแนบหลักฐาน 
/เอกสารประกอบฯ สงใหเจาหนาท่ี

การเงินโรงเรียน 

สงเอกสาร 

1 

2 

 

ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 
ประเภทผูปวยใน (สถานพยาบาลของทางราชการ) 

สงเอกสาร 

3 

สงเอกสาร 
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2 

ผูขอเบิกเงิน เจาหนาทีก่ารเงิน (โรงเรียน) 

 

เจาหนาที่การเงิน (สพม.ลปลพ) 

 

ผอ.กลุมบริหารงานการเงิน

และสินทรัพย/ผอ.เขต 

 
- จัดทําบันทึกขอทําความตกลง 

เก่ียวกับการเบิกจายคารักษาพยาบาลฯ  
กับกรมบัญชีกลาง  

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 
โดยสงเรื่องไปยังสาํนักงานคลังเขต 5    

จังหวัดเชียงใหม พรอมแนบสําเนา
เอกสาร (ตามรายละเอียดหลักฐาน/

เอกสารประกอบการเบิกจาย) 
 

1 3 
4 

4 

3 

เม่ือกรมบัญชีกลาง (สาํนักงานคลังเขต 5 จังหวัดเชียงใหม)
พิจารณาอนุมัติใหผูมีสิทธิเบิกเงินคารักษาพยาบาล 

ตามหลักเกณฑระทรวงการคลังฯ 
ใหผูมีสิทธ ินําใบเสร็จรับเงินคารักษาพยาบาล มาเบิกจาก 

สวนราชการตนสังกัดได (สพม.ลปลพ) 

พิจารณา
อนุมัติ 

สงเอกสาร 

สงเอกสาร 
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2 

ผูขอเบิกเงิน เจาหนาทีก่ารเงิน (โรงเรียน) 

 

เจาหนาที่การเงิน (สพม.ลปลพ) 

 

ผอ.กลุมบริหารงานการเงิน

และสินทรัพย/ผอ.เขต 

- นําใบเสร็จรับเงินคารักษาพยาบาล  
(ตัวจริง) พรอมทั้งหลักฐาน/เอกสารประกอบ 
การเบิกจายทั้งหมด มาแนบเบิกเงิน,  
- จัดทําหนางบใบสําคัญสวัสดิการเก่ียวกับ 
คารักษาพยาบาล (ประเภทไขใน),  
- จัดทําหนางบใบสั่งจาย  
- บันทึกขออนุมัติเบิกจายฯ  

1 
3 

5 

4 

3 

พิจารณา
อนุมัติ 

สงเอกสาร 

สงเอกสาร 

ตรวจสอบความถูกตองครบถวน
ของเอกสารใบสําคัญขอเบิก  
- ถาไมถูกตองสงกลับเจาหนาที่
การเงินแกไขขอมูลการบันทึกใหม  
- ถ าถู กต องอ นุ มั ติการเบิก ใน
ระบบ GFMIS เพื่อสงคําขอเบิก
เงิน ไปยังกรมบัญ ชีกลาง และ
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติตอไป 

 

- บันทึกรายการขอเบิกในระบบ GFMIS  
- พิมพรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง/ขบ02-
ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไมอางอิงใบสั่งซื้อ
จากระบบ GFMIS เพื่อตรวจสอบความถูกตอง 
- เสนอผูอํานวยการกลุมบริหารงานการเงิน
และสินทรัพยอนุมัติเงินในระบบ GFMIS 
ตอไป 
 

6 
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3 

กรมบัญชีกลางตรวจสอบ/ปลดบล็อก  
(กรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังจังหวัด แลวแตกรณ)ี 

ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล  
ถาไมถูกตองแจงสวนราชการแกไข 

ถาถูกตองดําเนินการปลดบล็อก เพ่ืออนุมัติรายการขอเบิก 

ผูขอเบิกเงิน เจาหนาทีก่ารเงิน (โรงเรียน) 

 

เจาหนาทีก่ารเงิน (สพม.ลปลพ) 

 

ผอ.กลุมบริหารงานการเงิน

และสินทรัพย/ผอ.เขต 

7 

ธนาคารโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากสวนราชการ  
ธนาคารส่ังจายผานระบบธนาคารแหงประเทศไทย 

โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากของสวนราชการ 
(ธนาคารกรุงไทย จํากัด มหาชน)  

ตามยอดที่กรมบัญชีกลางอนุมัติรายการขอเบิก 
 

3 
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3 

ผูขอเบิกเงิน เจาหนาทีก่ารเงิน (โรงเรียน) 

 

เจาหนาท่ีการเงิน (สพม.ลปลพ) 

 

ผอ.กลุมบริหารงานการเงิน

และสินทรัพย/ผอ.เขต 

9 

- ตรวจสอบเงินโอนท่ีไดรบัอนุมัติรายการ 
  ขอเบิกเงินในระบบ GFMIS  
- เขียนเช็คส่ังจาย 
- เสนอลงนามในเช็ค 
 

 

โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากใหผูขอเบิกเงิน 
 

เงินเขาบัญชีผูขอเบิกเงิน 

ลงนามในเช็ค 

8 












