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สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน 
 

 



คํานํา 

  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน ไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานวิเคราะห

งบประมาณ เร่ือง การจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร

นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนพ้ืนท่ียากลําบาก เพื่อเปนแนวทางใหแกผูปฏิบัติดานงบประมาณ  

งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหารนักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนพ้ืนท่ี

ยากลําบากในทุกระดับ ซึ่งเปนสวนหน่ึงของการดําเนินการตามโครงการสรางโอกาสและลดความเหลื่อมล้ํา

ทางการศึกษาในระดับพ้ืนที่ ท่ีไดมีการดําเนินการมาอยางตอเนื่องและสอดคลองกับนโยบายของรัฐบาล 

ตลอดจนนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ ภายใตแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของสํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน โดยเอกสารฉบับนี้จะกลาวถึงแนวคิดในการดําเนินงาน หลักเกณฑและ

แนวทางการจัดสรรงบประมาณ  บทบาทหนาที่ของหนวยงานในแตละระดับ ตลอดจนระเบียบ กฎหมายท่ี

เก่ียวของ และแบบฟอรมที่ใชในการรายงานขอมูลของสถานศึกษาในสังกัด   

  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูนหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการปฏิบัติงาน

ดังกลาว จะเปนประโยขนอยางยิ่งตอผูปฏิบัติงานในทุกระดับ รวมไปถึงผูที่เก่ียวของ จะไดเปนสสวนหน่ึงท่ีจะ

ชวยสรางโอกาสและลดความเหลื่อมล้ําทางการศึกษาใหแกนักเรียนในพ้ืนที่ยากลําบากตอไป 
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1 สวนที่  1 
แนวทางการจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร 

นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนที่ยากลําบาก  

แนวคิด 
  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานไดดําเนินการสนับสนุนงบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ จากแผนงานยุทธศาสตรสรางความเสมอภาคทางการศึกษา ตามโครงการสรางโอกาส
และลดความเหลื่อมล้ําทางการศึกษาในระดับพื้นที่ กิจกรรมหลักพัฒนาการจัดการศึกษาโรงเรียนท่ีตั้งในพ้ืนท่ี
ลักษณะพิเศษ งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป  รายการเงินอุดหนุนคาอาหารนักเรียนพักนอนสําหรับโรงเรียนใน
พ้ืนที่ยากลําบาก ซึ่งเปนการดําเนินการดังกลาว ถือเปนการนอมนพระราชกระแสของสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจา 
กรมสมเด็จพระเทพรัตนะราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี มาเปนแนวทางในการพัฒนาการจัดการศึกษา  อีกท้ังยัง
สอดคลองกับนโยบายและแผนงานของกระทรวงศึกษาธิการ ที่ตระหนักและเล็งเห็นถึงความสําคัญในการจัด
การศึกษาขั้นพื้นฐานใหครอบคลุมทุกพื้นท่ีและทุกกลุมเปาหมายโดยเฉพาะโรงเรียนในพ้ืนที่ยากลําบาก 
ทุรกันดารหางไกล การคมนาคมยากลําบาก หรือไมสามารถเดินทางไป – กลับระหวางท่ีพักกับโรงเรียนได
ภายในวันเดียวจึงมีความจําเปนตองพักอาศัยในสถานที่ท่ีโรงเรียนจัดไวให ซึ่งเด็กสวนใหญเปนเด็กดอยโอกาสท่ี
มีตนทุนในการดํารงชีวิตในสังคมนอยกวาเด็กท่ัวไป อยูในสภาพแวดลอมท่ีไมเอ้ือตอการเรียนรู มีความสุมเสี่ยง
ที่จะหลุดออกจากระบบการศึกษา และยังไมสามารถชวยเหลือตัวเองได  จึงตองไดรับการดูแลในการพัฒนา
ดานตาง ๆ เปนพิเศษใหเหมาะสมกับสภาพวิถีชีวิตและความตองการจําเปนของเด็ก 
  ดวยเหตุผลนี้ จึงไดมีการดําเนินการจัดการศึกษาสําหรับนักเรียนพักนอนขึ้นในโรงเรียน 
ซึ่งสวนนี้มีความสําคัญอยางยิ่งตอการพัฒนาการศึกษาของนักเรียนในพ้ืนที่ยากลําบาก โดยไดจัดสรร
งบประมาณเปนคาอาหารใหกับนักเรียนวันละ 3 มื้อ ตลอดชวงเวลาท่ีนักเรียนพักอาศัยอยูที่โรงเรียน นอกจาก
แกปญหาดานภาวะทุพโภชนาการของนักเรียนแลว ยังจะชวยใหนักเรียนมีความพรอมในการศึกษาเลาเรียน 
เพื่อที่จะไดเรียนรูและพัฒนาตนเองใหเปนคนดี มีระเบียบวินัย มีความรับผิดชอบ มีความเสียสละ และ 
มีบุคลิกภาพที่ ดี สามารถปรับตัวใชชี วิตรวมกับผู อ่ืนในสังคมไดอยางปกติสุข ประกอบกับการสราง
สภาพแวดลอมท่ีทําใหผูเรียนเกิดความรูสึกปลอดภัยภายในโรงเรียน สิ่งเหลานี้จะสงผลใหผูเรียนมีความมั่นใจ 
กลาที่จะแสดงออก และเติบโตมาเปนพลเมืองท่ีดีของสังคม และประเทศชาติตอไป 
  งบประมาณรายจายประจําป  งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร
นักเรียนพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบากมีวัตถุประสงคในการใชเพ่ือใช้เป็นค่าอาหารให้นักเรียน 

พกันอนในช่วงวันหยุด วนัก่อนเปิด - ปิดภาคเรียน และวนัเปิดภาคเรียน ซึ่งจัดสรรใหตอยอดจากโครงการอาหาร
กลางวัน และโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เงิน
อุดหนุนคาจัดการเรียนการสอน (คาอาหารนักเรียนประจําพักนอน) รวมไปถึงคาอาหารกลางวันนักเรียนระดับ
มัธยมศึกษาโรงเรียนในโครงการตามพระราชดําริใหมีการดําเนินการที่สอดรับกันในทุกแผนงาน/โครงการ เพื่อ
แกไขปญหาภาวะทุพโภชนาการของนักเรียน และใหนักเรียนมีความพรอมในการเรียนรูเพ่ือพัฒนาทักษะตาง ๆ 
ขณะที่พักอาศัยอยูที่โรงเรียน 
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2   ดังน้ัน เพื่อใหการดําเนินงานในเร่ืองการจัดสรรงบประมาณ งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป
คาอาหารประจํานักเรียนพักนอนสําหรับโรงเรียนพื้นที่ยากลําบากเปนไปในทิศทางเดียวกัน เกิดประสิทธิภาพ
ประสิทธิผลสูงสุดบรรลุตามเปาหมายของการจัดการศึกษาตามที่กําหนดไว  กลุมนโยบายและแผน สํานักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานดังกลาวขึ้น เพ่ือเปนแนวทาง 
การดําเนินงานใหแกผูปฏิบัติงานและผูที่เกี่ยวของในทุกระดับไดมีความเขาใจ และถือปฏิบัติเปนแนวทาง
เดียวกันตอไป 

วัตถุประสงค 
  1.  เพ่ือใหผูปฏิบัติงานทุกระดับมีแนวทางในการดําเนินงานไดอยางถูกตองตรงตาม 
วัตถุประสงคของโครงการ และตรงตามเจตนารมณของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
  2.  เพื่อใหผูปฏิบัติงานหรือหนวยงานที่เกี่ยวของมีความเขาใจและใหการสงเสริม สนับสนุน
การดําเนินงานไดอยางถูกตอง เหมาะสม สอดคลองกับกฎหมาย ระเบียบและแนวปฏิบัติไดอยางเปนระบบ
และมีประสิทธิภาพ 
ตัวช้ีวัดความสําเร็จ 
  1.   รอยละ 100 ของผูปฏิบัติงานในทุกระดับมีความรูและความเขาใจในการปฏิบัติงาน 
ที่เกี่ยวกับการจัดสรรงบประมาณ งบเงินอุดหนุ รายการอุดหนุนคาอาหารนักเรียนพักนอนสําหรับโรงเรียน 
ในพ้ืนท่ียากลําบาก 
  2.  รอยละ 100 ของนักเรียนพักนอนในพ้ืนที่ยากลําบากไดรับจัดสรรงบประมาณคาอาหาร
นักเรียนพักนอนตามจํานวนนักเรียนพักนอนท่ีพักนอนอยูจริง 

นิยามศัพทเฉพาะ 
  1.  เงินอุดหนุนคาอาหารนักเรียนพักนอนในพ้ืนที่ยากลําบาก หมายถึง เงินงบประมาณ งบ
เงินอุดหนุน รายการอุดหนุนคาอาหารนักเรียนพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก ที่จัดสรรใหโรงเรียน 
เพื่อเปนคาอาหารนักเรียนพักนอนในชวงวันหยุด วันกอนหลังเปด – ปดภาคเรียน และวันเปดภาคเรียนใหแก
นักเรียนในพื้นที่หางไกล ทุรกันดาร การคมนาคมยากลําบาก หรือไมสามารถเดินทางไป – กลับระหวางท่ีพัก
กับโรงเรียนไดภายในวันเดียว  (เปนงบประมาณคนละประเภทกับงบเงินอุดหนุน รายการคาใชจายในการจัด
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน คาจัดการเรียนการสอน (คาอาหารนักเรียนประจําพักนอน)) 
  2.  โรงเรียนในพ้ืนที่ยากลําบาก หมายถึง โรงเรียนตามประกาศสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน เร่ือง กําหนดสถานศึกษาที่ต้ังในพื้นที่ลักษณะพิเศษ (โรงเรียนพื้นที่สูงในถิ่นทุรกันดาร
และโรงเรียนพื้นที่เกาะ) ตามโครงการสรางโอกาสและลดความเหลื่อมล้ําทางการศึกษาในระดับพื้นที่ประจําป
งบประมาณ  
  3.  พื้นท่ียากลําบาก หมายถึง  พ้ืนท่ีที่ตั้งของโรงเรียนท่ีมีความหางไกล ทุรกันดาร การ
คมนาคมยากลําบาก หรือไมสามารถเดินทางไป – กลับระหวางที่พักกับโรงเรียนไดภายในวันเดียว 
  4.  ที่พักนอนสําหรับนักเรียน  หมายถึง  สถานที่สําหรับนักเรีนพักนอนท่ีโรงเรียนจัดให
นักเรียนพักนอนภายในโรงเรียน ประกอบดวย บานพักครู หอพักนักเรียน หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนที่โรงเรียนสราง
ขึ้นโดยเงินงบประมาณ เงินบริจาคหรือที่หนวยงาน องคกร มูลนิธิสรางข้ึนสําหรับใหนักเรียนพักนอน 
  5.  วันหยุด  หมายถึง วันหยุดราชการ (วันหยุดเสาร – อาทิตย , วันหยุดชดเชย, 
วันหยุดราชการกรณีพิเศษ) และวันหยุดนักขัตฤกษ ในชวงระหวางเปดภาคเรียน 
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  6.  วันกอนหลังเปด – ปดภาคเรียน  หมายถึง  ชวงระยะเวลากอนวันเปดภาคเรียน และ
หลังจากปดภาคเรียนแลว ท่ีนักเรียนพักนอนมีความจําเปนตองพักอาศัยในโรงเรียน เน่ืองจากปญหาทางดาน
การคมนาคม สภาพอากาศหรือเหตุสุดวิสัย1 

แนวทาง และหลักเกณฑการจัดสรรงบประมาณ 
หลักการ 
  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขึ้นพ้ืนฐานไดจัดสรรงบประมาณรายจายประจําปจาก
แผนงานยุทธศาสตรสรางความเสมอภาคทางการศึกษา ตามโครงการสรางโอกาสและลดความเหลื่อมล้ํา
ทางการศึกษาในระดับพ้ืนที่ กิจกรรมหลักพัฒนาการจัดการศึกษาโรงเรียนท่ีตั้งในพ้ืนที่ ลักษณะพิเศษ  
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  รายการเงินอุดหนุนคาอาหารนักเรียนพักนอนสําหรับโรงเรียนในพื้นท่ี
ยากลําบากเพื่อเปนคาอาหารนักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนพื้นท่ียากลําบากในชวงวันหยุด  
วันกอนหลังเปด – ปดภาคเรียน และวันเปดภาคเรียน โดยจัดสรรใหกับนักเรีนปงบประมาณละ 2 คร้ัง ดังนี้  
  คร้ังที่  1  ภาคเรียนที่  2 ปการศึกษา...........  (ขอมูล ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ประจําป) 
  คร้ังที่  2  ภาคเรียนที่  1 ปการศึกษา...........  (ขอมูล ณ วันที่ 10 มิถุนายน ประจําป)  
  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนคาอาหารนักเรียน
พักนอนสําหรับโรงเรียนพ้ืนท่ียากลําบากในชวงวันหยุด วันกอนหลังเปด – ปดภาคเรียน และวันเปดภาคเรียน
โดยจัดสรรใหกับนักเรียนในอัตราวันละ 60/ คน (วันละ 3 มื้อ มื้อละ 20 บาท) ดังนี้ 
  1.  ระดับมัธยมศึกษาตอนตน  :  จัดสรรในอัตราคนละ 3,600 บาท/ภาคเรียน 
       -  วันหยุด และวันกอนหลังเปด – ปดภาคเรียน ระยะเวลา 60 วัน ในอัตราวันละ 60 บาท 
  2.  ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย : จัดสรรในอัตราคนละ 9,600 บาท/ภาคเรียน 
       -  วันหยุด และวันกอนหลังเปด – ปดภาคเรียน ระยะเวลา 60 วัน ในอัตราวันละ 60 บาท 
       -  วันเปดภาคเรียน ระยะเวลา 100 วัน ในอัตราวันละ 60 บาท 
ทั้งนี้ ในระดับมัธยมศึกษาตอนตน นักเรียนตองไดรับการสนับสนุนงบประมาณ โครงการสนับสนุนคาใชจายใน
การจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน รายการคาจัดการเรียนการสอน (เงินอุดหนุน
คาอาหารนักเรียนประจําพักนอน) หรือ จากเงินงบประมาณอ่ืนที่จัดใหเปนคาอาหารนักเรียนพักนอนใน 
ชวงวันเปดภาคเรียน 
 ยกเวน 
  1.  นักเรียนในโรงเรียนท่ีไดดําเนินการจัดที่พักนอนในโรงเรียน และไดเรียกเก็บเงินคาอาหาร
นักเรียนประจําพักนอนทุกคนแลว กรณีท่ีไดเรียกเก็บเงินไมครบทุกคน สามารถจัดสรรใหไดเฉพาะจํานวน
นักเรียนที่เหลือ และตองเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด 
  2.  นักเรียนในโครงการตาง ๆ ที่สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กําหนดให
ดําเนินการ เชน โครงการหองเรียนกีฬา โครงการสานฝนการกีฬาสูระบบการศึกษาจังหวัดชายแดนภาคใต เปนตน 
  3.  นักเรียนในโรงเรียนที่ดําเนินการสงเสริมผูเรียนที่มีความสามารถพิเศษ ดานศิลปะ ดนตรี
และการกีฬา ตามหลักสูตรสถานศึกษาท่ีสถานศึกษาหรือสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาดําเนินการ 
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 การจัดสรรงบประมาณเฉพาะกาล 
  นับตั้งแตภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2566 สําหรับโรงเรียนท่ีไมไดเปนโรงเรียนในพื้นท่ี
ยากลําบากจะไดรับการจัดสรรงบประมาณนับตั้งแตภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2566 ดังน้ี 
  1.  นักเรียนพักนอนที่เชาเรียนใหมทุกระดับชั้น หรือไมเคยเปนนักเรียนพักนอนในภาคเรียน
ที่ 2 ปการศึกษา 2565 ในโรงเรียนท่ีศึกษาในปจจุบัน จะไมไดรับการสนับสนุนงบประมาณ 
  ตัวอยาง  นักเรียน ก. เคยเปนนักเรียนพักนอนในโรงเรียน A มากอน แตในภาคเรียนที่ 
2/2565 ไมไดเปนนักเรียนพักนอนที่โรงเรียน A แลว  เชนน้ีในภาคเรียนท่ี 1/2566 จะไมไดรับการสนับสนุน
งบประมาณ 
  ตัวอยาง  โรงเรียน A  ไดรับนักเรียน ก. เขาศึกษาในระดับมัธยมศึกษาปท่ี 1  ภาคเรียนที่ 
1/2566 และนักเรียน ก.  สมัครเปนนักเรียนพักนอน  เชนนี้ ในภาคเรียนท่ี 1/2566 จะไมไดรับการสนับสนุน
งบประมาณ เนื่องจากเปนนักเรียนพักนอนที่เขาเรียนใหม 
  2.  นักเรียนพักนอนที่เคยไดรับการจัดสรรงบประมาณในภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2565 
จะไดรับการจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน คาอาหารนักเรียนพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก
จนกวานักเรียนคนดังกลาวจะจบชวงชั้นมัธยมศึกษาตอนตน หรือ มัธยมศึกษาตอนปลายชวงชั้นใดชวงชั้นหนึ่ง
เทานั้น 
  ตัวอยาง  ภาคเรียนที่ 2/2565 นักเรียน ข. อยูโรงเรียน B ระดับชั้นม. 1 นับตั้งแตภาคเรียน
ที่ 1/2566 นักเรียน ข. จะไดรับจัดสรรงบประมาณตอเนื่องในระดับชั้น ม. 2  จนถึง ม. 3 แตจะไมไดรับจัดสรร
งบประมาณในกรณีดังน้ี 
  1.  นักเรียน ข. จบระดับชั้น ม. 3 และเขาศึกษาตอในโรงเรียน B เชนเดิม ในระดับ ม. 4  
  2.  นักเรียน ข. ยังไมจบชั้น ม. 3  จากโรงเรียน B แตไดยายไปศึกษาตอที่โรงเรียนอื่น เชนน้ี 
นักเรียน ข. จะไมไดรับสนับสนุนงบประมาณ 
 
หมายเหตุ     1.  โรงเรียนสามารถศึกษาตัวอยางเพิ่มเติมไดจากแนวทางการดําเนินงานฉบับเต็มของ
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานท่ีไดแจงใหทราบไปแลว 
  2.  โรงเรียนท่ีเปดสอนในระดับชั้นมัธยมศึกษา จะไดรับสนับสนุนงบประมาณจนถึง 
ปการศึกษา 2567 (นับจากนักเรียนในภาคเรียนท่ี 2/2565 ท่ีไดรับการเลื่อนชั้นจนจบชวงชั้นใดชวงชั้นหน่ึง) 
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5 สวนที่  2 
แนวทางการดําเนินงานของหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

1.  ระดับสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 1.1  กําหนดเกณฑในการจัดสรรงบประมาณคาอาหารนักเรียนพักนอนสําหรับโรงเรียนในพื้นท่ียากลําบาก 
 1.2  รวบรวม ประมวลผล และตรวจสอบความถูกตองของขอมูลนักเรียนพักนอนจากการรายงานขอมูล
       ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 1.3  พิจารณาจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนคาอาหารนักเรียนพักนอนใหแกสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
  ท่ีมีโรงเรียนท่ีดําเนินการจัดท่ีพักใหแกนักเรียน   
 1.4  กํากับ ติดตาม ตรวจสอบผลการดําเนินงาน 

2.  ระดับสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
      2.1  พิจารณาอนุญาต และประกาศรายชื่อโรงเรียนพักนอนสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 
              ลําปาง ลําพูน 
      2.2  รวบรวมขอมูลนักเรียนพักนอนจากโรงเรียนและรายงานสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา 
            ขั้นพ้ืนฐาน โดยผูอํานวยการเขตพื้นที่การศึกษาตองลงนามรับรองความถูกตองของขอมูล 
      2.3  ตรวจสอบ และแจงจัดสรรงบประมารใหกับดรงเรียนในสังกัดท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณจาก 
  การรายงานขอมูลนักเรียนพักนอน      
 2.4  แตงตั้งคณะกรรมการกํากับ ติดตาม ตรวจสอบโรงเรียนที่จัดการศกาสําหรับนักเรียนท่ีพักนอน  
  ประกอบดวย     
  1.  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ประธานกรรมการ 
  2.  รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย รองประธานกรรมการ 
  3.  ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา กรรมการ 
  4.  ผูอํานวยการกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย กรรมการ 
  5.  ผูอํานวยการกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา กรรมการ 
  6.  ผูอํานวยการหนวยตรวจสอบภายใน กรรมการ 
  7.  ตัวแทนผูบริหารโรงเรียนท่ีจัดการศึกษาสําหรับนักเรียนพักนอน กรรมการ 
  8.  ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน กรรมการและเลขานุการ 
  9.  เจาหนาท่ีกลุมนโยบายและแผน กรรมการและ 
   ผูชวยเลขานุการ 
  มีหนาท่ี  กํากับ ติดตาม ตรวจสอบประเมินผล สงเสริมสนับสนุน และใหขอเสนอแนะการดําเนินงาน
โรงเรียนท่ีจัดการศึกษาพักนอนใหเปนไปตามกฏหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศและมติคณะรัฐมนตรี
ตลอดจนนโยบาย แผนปฏิบัติราชการที่เกี่ยวของ อยางนอยปการศึกษาละ 1 คร้ัง 
 2.3  กํากับ ติดตาม ตรวจสอบ และรายงานผลการดําเนินงาน 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงานวิเคราะหงบประมาณ เร่ือง การจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร 
นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก : สพม. ลําปาง ลําพูน  

 

6 3.  ระดับโรงเรียน 
 3.1  ขออนุญาตเปนโรงเรียนพักนอนกับสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตนสังกัดทุกปการศึกษา   
 3.2  แตงตั้งผูรับผิดชอบ และคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง 
 3.3  สํารวจขอมูลนักเรียนพักนอนและรายงานสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน 
  เพื่อเสนอขอรับการสนันบสนุนงบประมาณตามจํานวนนักเรียนพักนอนที่พักนอนอยูจริง โดย 
  ผูอํานวยการโรงเรียนตองลงนามรับรองความถูกตองของขอมูล และคณะกรรมการสถานศึกษาให
  ความเห็นชอบ 
 3.4  บริหารเงินงบประมาณใหเปนไปตามวัตถุประสงคและเกิดประโยชนสูงสุด 
 3.5  กํากับ ดูแล และจัดการศึกษาสําหรับนักเรียนพักนอน 
 3.6  รายงานผลการดําเนินงานทุกภาคเรียนหลังไดรับการจัดสรรงบประมาณ 
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8 สวนที่  3 
ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารที่เกี่ยวของ 

  ในสวนที่ 3  จะกลาวถึงระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรณีจัดซื้อวัตถุดิบเพื่อใชในการประกอบอาหาร การจางบุคคลเพื่อประกอบอาหาร หรือการจางเหมาประกอบ
อาหาร (ปรุงสําเร็จ)  รวมถึงแบบฟอรมที่โรงเรียนในสังกัดตองใชในการรายงานขอมูลนักเรียนพักนอนและรายงาน
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน เพื่อเสนอขอรับการสนันบสนุนงบประมาณตามจํานวน
นักเรียนพักนอนท่ีพักนอนอยูจริง โดยจะแสดงรายละเอียดดังตอไปน้ี 
  1.  สําเนาหนังสือคระกรรมการวินิจฉัยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
กรมบัญชีกลาง 
  2.  แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อวัตถุดิบเพื่อใชในการประกอบอาหาร การจางบุคลเพื่อประกอบ
อาหาร หรือการจางเหมาประกอบอาหาร (ปรุงสําเร็จ) 
  3.  แบบฟอรมรายงานจํานวนนักเรียนประจําพักนอนพื้นท่ียากลําบาก  ประจําภาคเรียน.......... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงานวิเคราะหงบประมาณ เร่ือง การจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร 
นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก : สพม. ลําปาง ลําพูน  

 

9  
 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       
 



 

คูมือการปฏิบัติงานวิเคราะหงบประมาณ เร่ือง การจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร 
นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก : สพม. ลําปาง ลําพูน  

 

10                                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงานวิเคราะหงบประมาณ เร่ือง การจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร 
นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก : สพม. ลําปาง ลําพูน  

 

11  
                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงานวิเคราะหงบประมาณ เร่ือง การจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร 
นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก : สพม. ลําปาง ลําพูน  

 

12                                                                                                                                                         
 
 
 
 
 
                                                                            

                                                        
 
                                                             
 
 
 
 
                
 
 
 
 
 
                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

คูมือการปฏิบัติงานวิเคราะหงบประมาณ เร่ือง การจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร 
นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก : สพม. ลําปาง ลําพูน  

 

13      
 
 
 
                                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงานวิเคราะหงบประมาณ เร่ือง การจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร 
นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก : สพม. ลําปาง ลําพูน  

 

14  
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงานวิเคราะหงบประมาณ เร่ือง การจัดสรรงบประมาณงบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการเงินอุดหนุนคาอาหาร 
นักเรียนประจําพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนท่ียากลําบาก : สพม. ลําปาง ลําพูน  

 

15 เอกสารอางอิง 
 
 
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน.  สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน. (2566).  
    แนวทางการดําเนินงานโครงการสรางโอกาสและลดความเหลื่อมล้ําทางการศึกษาในระดับพ้ืนที่ 
    (อุดหนุนคาอาหารนักเรียนพักนอนสําหรับโรงเรียนในพ้ืนที่ยากลําบาก). กรุงเทพฯ :     
    กระทรวงศึกษาศึกษาธิการ 
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