


1. ชืไองาน 

การควบคุมงบประมาณ 
 
2. วัตถุประสงค์ 

2.1 ฼พืไอบรหิาร฽ละควบคุม การรบั-จ຋าย฼งินงบประมาณ฼ป็นเปอย຋างคุຌมค຋า฾ปร຋ง฿สตรวจสอบเดຌ 
มีประสิทธิภาพ฽ละถูกตຌองตามระ฼บียบของทางราชการ 

2.2 ฼พืไอ฿หຌผูຌบรหิารมีขຌอมลูดຌานงบประมาณส าหรบัการบริหารงานงบประมาณของส านักงาน 
2.3 ฼พืไอขຌอมูลทีไ฼ป็นปจัจบุันทันสมัยอยู຋฼สมอ 

 
3. ขอบ฼ขตของงาน 

การควบคุมการ฼บิกจ຋าย฼งินงบประมาณการบรหิารงบประมาณด า฼นินการตามระ฼บียบว຋าดຌวยการ 
บรหิารงบประมาณ พ.ศ.2548 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ตมิ ฽ละหนงัสือ฽จຌงของส านักงานคณะกรรมการศึกษา 
ขัๅนพืๅนฐาน 
 
4. ค าจ ากัดความ 

การควบคุมงบประมาณ หมายถึง การควบคุมการ฿ชຌจ຋าย฼งินงบประมาณการ ฽ละก຋อหนีๅผูกพัน 
฿หຌ฼ป็นเปตาม฽ผนงาน งาน/฾ครงการ หมวดรายจ຋าย฽ละรายการ ตามบัญชีจัดสรรงบประมาณของส านักงาน฼ขต
พืๅนทีไการศึกษามัธยมศึกษาล าปาง ล าพูน ฽ละอยู຋ภาย฿ตຌกรอบวง฼งินทีไเดຌรับอนุมัติ฼งินประจ างวดจากส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขัๅนพืๅนฐาน 
 
5. ขัๅนตอนการปฏิบัติงาน 

5.แ การรับ฽จຌงจัดสรรงบประมาณ จากกลุ຋มน฾ยบาย฽ละ฽ผน 

      ฽จຌง฼จຌาหนຌาทีไผูຌ฼กีไยวขຌองทราบ฿นรายการทีไรับจัดสรร฼พืไอ฼ตรียมด า฼นินการ ฽ละ฽จຌง฾รง฼รียน 
฿นสังกัดทีไเดຌรับจัดสรร กรณีงบลงทุน หรอืงบอืไน฿นลักษณะทีไตຌองด า฼นินการประกาศ฼ชิญชวน฼พืไอ฼ตรียมหา 
ผูຌขาย/ผูຌรบัจຌางเวຌก຋อน ตามพระราชบญัญัติการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละบริหารงานพสัดุ ภาครัฐ พ.ศ.โ5ๆเ 
กฎกระทรวงทีไ฼กีไยวขຌอง ฽ละระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละบริหารงานพสัดุภาครัฐ 
พ.ศ.โ5ๆเ 

5.โ การรับงบประมาณ รับ฽จຌงการอนุมัติ฼งินประจ างวด จากส านักงานคณะกรรมการการศึกษา 

ขัๅนพืๅนฐาน 

     5.โ.แ ตรวจสอบรายละ฼อียด฼งินงบประมาณทีไเดຌรบั กับรายการจัดสรรว຋าถูกตຌองตรงกัน 
หรือเม຋฽ละบันทึก฼สนอผูຌอ านวยการส านักงาน฼ขตพืๅนทีไการศึกษามัธยมศึกษาล าปาง ล าพูน ทราบ 

     5.โ.โ ตรวจสอบรายการ฾อน฼งิน฼ขຌา฿นระบบ New GFMIS Thai ถูกตຌองตรงกัน ฽จຌง฼จຌาหนຌาทีไ
ผูຌรบัผิดชอบ ฼จຌาหนຌาทีไผูຌ฼บิก ฽จຌง฾รง฼รียนทีไเดຌรับงบประมาณ ฼พืไอด า฼นินการ฼บิกจ຋าย฼งินรายละ฼อียด฾ดยท า
หนังสือ฽จຌง฽ละก าหนดระยะ฼วลา฿นการด า฼นินการเวຌอย຋างชัด฼จน ฼พืไอควบคุมการ฼บิกจ຋าย฼งิน 

     5.2.3 บันทึกรายการรายละ฼อียด ฽ยกตาม฽ผนงาน งาน/฾ครงการ ฽ละงบรายจ຋าย ฼ช຋น 
งบบุคลากร งบด า฼นินงาน งบลงทุน งบ฼งินอุดหนุน ฽ละงบรายจ຋ายอืไน ฿นทะ฼บียนคุม฼งินงบประมาณ 
฾ดย฽ยกรายการตามรหัสงบประมาณทีไเดຌรบั  
 



ทะ฼บียนคุม฼งินงบประมาณ มีรายการละ฼อียดดังนีๅ 
1. ช຋อง ๡รายการ๢      ระบุรายละ฼อียด฽ผนงาน งาน/฾ครงการ งบรายจ຋าย ฽ละรายการค຋า฿ชຌจ຋าย 
2. ช຋อง ๡จ านวน฼งินทีไเดຌรบั๢  ระบุจ านวน฼งินทีไเดຌรบัการจัดสรร /อนุมัติ  
3. ช຋อง ๡฼บิกจ຋าย๢       ระบุจ านวน฼งินทีไ฼บิก  
4. ช຋อง ๡ก຋อหนีๅผูกพัน๢       ระบุจ านวน฼งินทีไท าสญัญา หรือสัไงซืๅอ/สัไงจຌาง 
5. ช຋อง ๡งบคง฼หลือ๢       ระบุจ านวน฼งินคง฼หลือ ิหลงัจากหักรายการ฼บกิจ຋าย ฽ละรายการก຋อหนีๅ 
         ผูกพันทีไยังเม຋฼บิกจ຋าย ี  
6. ช຋อง ๡หมาย฼หต๢ุ       ระบุชืไอผูຌรบัผิดชอบงบประมาณ฽ต຋ละรายการ 
 

5.3 การ฼บกิจ຋าย฼งินงบประมาณ฼มืไอมกีารก຋อหนีๅผูกพัน หรือการ฼บิกจ຋าย 
     5.3.1 บันทึกรายการ฼บิก฼งิน฿นทะ฼บียนคุม฼งินงบประมาณ บันทึกการลดยอด การ฼บิก฼งิน 

ิกรณีมกีารส຋งคืน฼งินี ฿นช຋องการ฼บิกจ຋าย 
     5.3.2 บันทึกการก຋อหนนีๅผูกพันงบประมาณ ิกรณีทีไมีการท าสญัญาหรือ฿บสัไงซืๅอ/สัไงจຌาง 

ิP/Oี ฿นช຋องก຋อหนีๅผกูพัน 
 

5.4 การจัดท ารายงานผลการ฼บิกจ຋าย 
     5.4.1 จัดท ารายงานผลการ฼บิกจ຋าย฼งินงบประมาณสรปุขຌอมูลรຌอยละของการ฼บิกจ຋าย ฾ดย 

ตรวจสอบความถูกตຌองจากขຌอมลูงบประมาณ฿นระบบ New GFMIS Thai ฼สนอต຋อผูຌอ านวยการส านักงาน฼ขต
พืๅนทีไการศึกษามัธยมศึกษาล าปาง ล าพูน ฼ป็นประจ าทุก฼ดือน฼พืไอทราบถึงสถานการณ์฿ชຌจ຋าย฼งินงบประมาณทีไ฼ป็น
ปัจจุบันภาย฿นวันทีไ 5 ของ฼ดือนถัดเป 

     5.4.2 ส า฼นารายงานผลการ฼บกิจ຋าย฽จຌงเปยังทุกกลุ຋มงาน ฼พืไอติดตาม ฼ร຋งรัดการ฼บิกจ຋าย฼งิน฿นส຋วน
งบประมาณทีไรบัผิดชอบ 

     5.4.3 บันทึกรายงานผลการก຋อหนีๅผูกพัน ฽ละการ฼บิกจ຋าย฼งิน ิกรณีงบลงทุนี ฿หຌกบัส านกังานคลงั
จังหวัดล าปางผ຋าน฿นระบบ Google ฟอรม์ ทุกสิๅน฼ดือน 
 

5.5 การติดตาม ฼ร຋งรัด การ฼บิกจ຋าย฼งินงบประมาณ 
     กระทรวงการคลงั ฾ดยกรมบัญชีกลาง ฽ละส านักงานงบประมาณร຋วมกันพจิารณา฽ละก าหนด

฼ป้าหมายการ฼บกิจ຋าย฼งินงบประมาณ รายจ຋ายประจ า รายจ຋ายงบลงทุน฽ละภาพรวม฼พืไอ฿หຌ฼ป็นเปตาม 
มาตรการ฼ร຋งรัดการ฿ชຌจ຋ายงบประมาณภาย฿ตຌมาตรการ฼พิไมประสิทธิภาพการ฿ชຌจ຋ายงบประมาณรายจ຋าย 
ประจ าปงีบประมาณ ซึไงทุกหน຋วย฼บิกจ຋ายตຌองถือปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีทีไ฼หในชอบมาตรการ฽ละ฽นว 
ทางการ฼ร຋งรัด ติดตามการ฿ชຌจ຋าย฼งินงบประมาณรายจ຋ายประจ าปี ฾ดย สพฐ. จะ฽จຌง฿หຌด า฼นินการตาม 
มาตรการ ฼ป็นระยะโ เป 
 
 
 
 
 
 



การด า฼นินการตามมาตรการติดตาม ฼ร຋งรัด การ฿ชຌจ຋าย฼งิน เดຌ฽ก຋ 
1. ฽จຌง฿หຌ฾รง฼รียนด า฼นินการก຋อหนีๅผูกพัน฼บิกจ຋าย฼งิน ฿หຌทนัตามก าหนด฼วลาทีไ฽จຌงเวຌ 
2. ประชุมชีๅ฽จงความ฼ขຌา฿จ ฽ก຋฼จຌาหนຌาทีไพสัดุ฾รง฼รียน ิกรณีเดຌรับงบลงทุนี 
3. ฽จຌง฿หຌผูຌรบัผิดชอบงบประมาณ ทุกกลุ຋มงาน฿นส านักงาน฼ขตพืๅนทีไการศึกษามัธยมศึกษาล าปาง ล าพูน 

ด า฼นินการ฼บิกจ຋ายตาม฽ผนปฏิบัติการประจ าปีทีไก าหนดเวຌ 
 
  5.6 การรายงาน฼งินงบประมาณ฼หลือจ຋าย/การ฾อน฼ปลีไยน฽ปลงงบประมาณ 

     กรณีทีไ฼งินงบประมาณเดຌ฼บิกจ຋าย฼สรใจสิๅน฽ลຌว มี฼งิน฼หลอืจ຋าย ฽ละมีความจ า฼ป็นตຌอง฼ปลีไยน฽ปลง
รายละ฼อียดรายการ฾อน฼ปลีไยน฽ปลงงบประมาณรายจ຋าย สามารถด า฼นินการเดຌ ขออนุมัติการ฾ดย฼สนอผูຌว຋า
ราชการจงัหวัดอนุมัติ 

     5.6.1 บันทึกรายงาน฼งิน฼หลือจ຋าย ฼สนอผูຌอ านวยการส านักงาน฼ขตพืๅนทีไการศึกษามัธยมศึกษาล าปาง 
ล าพูน ฼พืไอ฽จຌงกลุ຋มน฾ยบาย฽ละ฽ผนด า฼นินการขออนมุัติ฿ชຌ฼งิน฼หลอืจ຋าย 

     5.6.2 ฼มืไอเดຌรับการอนมุัติการ฼ปลีไยน฽ปลงการ฿ชຌ฼งินจากผูຌว຋าราชการจังหวัดล าปาง฽ลຌว ด า฼นินการ
฾อน฼ปลีไยน฽ปลงงบประมาณ฿นระบบ New GFMIS Thai ฿หຌถูกตຌองตามรายการทีไเดຌรบัอนุมัต ิ
 

5.7 การขอกัน฼งินเวຌ฼บิก฼หลืไอมป ี
     5.7.1 ส ารวจ฼งินงบประมาณ งบลงทุน ฽ละงบด า฼นินงาน จ านวน฼งิน฽ต຋ละรายการ จ านวน 100,000 

บาท ขึๅนเป ทีไเม຋สามารถ฼บกิจ຋าย฿หຌทันภาย฿น ปีงบประมาณ รายงานขอกัน฼งินเวຌ฼บิก฼หลืไอมปี ทัๅงกรณีมีหนีๅผูกพัน
฽ละเม຋มหีนีๅผกูพัน ส຋งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขึๅนพืๅนฐาน ตาม฽บบ฽ละระยะ฼วลาทีไก าหนด 

    5.7.2 จัดท า฿บสัไงซืๅอสัไงจຌาง ิP/Oี ของ฼งินงบประมาณทีไก຋อหนีๅผูกพันเดຌ฽ลຌว฿นระบบ New GFMIS 
Thai ซึไงระบบจะกัน฼งินเวຌ฾ดยอัต฾นมัติอีกทางหนึไง 

    5.7.3 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขัๅนพืๅนฐาน ฽จຌงผลการขอกัน฼งินเวຌ฼บกิ฼หลืไอมปี ฾ดย฿หຌ
ตรวจสอบกบัระบบ New GFMIS Thai ฿หຌถูกตຌองตรงกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



6. Flow Chrat การปฏิบัติงาน 
ขึๅนตอนควบคุมการ฼บิกจ຋าย฼งินงบประมาณ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับ฼อกสารรายการจัดสรรงบประมาณ 
จากกลุ຋มน฾ยบาย฽ละ฽ผน 

รับ฼อกสาร฽จຌงการอนุมัต฼ิงินประจ างวด  
จาก สพฐ. 

บันทึกรายการรับ฼งิน฿นทะ฼บียนคุม 

฽จຌงผูຌ฼กีไยวขຌอง/ ร.ร.฿นสังกัด 

บันทึกรายการ฼บกิ฼งิน฿นทะ฼บียนคุม/ 
บันทึกลดยอดการ฼บกิ฼งิน ิกรณีทีไมีส຋ง฼งินคืนี 

บันทึกก຋อหนีๅผูกพันิกรณีก຋อหนีๅผูกพันสัญญาหรือ
฿บสัไงซืๅอ/฿บสัไงจຌาง ิPOีี 

ติดตาม฼ร຋งรัดการ฼บิกจ຋าย฼งิน 

รายงานผลการ฼บิกจ຋าย 



7. ฽บบฟอร์มทีไ฿ชຌ 
7.1 หนังสือ฽จຌงจัดสรรงบประมาณรายจ຋าย 
7.2 หนังสือ฾อน฼ปลีไยน฽ปลงการจัดสรรงบประมาณรายจ຋าย 
7.3 ทะ฼บียนคุม฼งินงบประมาณ ตาม฽ผนงาน/฾ครงการ 
7.4 รายงานสถานะงบประมาณจากระบบ New GFMIS Thai 
 

8. ฼อกสาร/หลักฐานอຌางอิง 
8.1 ระ฼บียบว຋าดຌวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติม ิฉบบัทีไ โ ถึง ฉบับทีไ ๆี 
8.2 คู຋มือ หลัก฼กณฑ์฽ละวิธีปฏิบัต฼ิกีไยวกับการบรหิารงบประมาณดຌวยระบบอิ฼ลใกทรอนิกส์ 


